
Para ingresar a la plataforma de postulación de 
Equipamiento EMTP 2024, quién hará la 

postulación, deberá ingresar con clave única.



Deben completar cada uno de 
los datos solicitados con 

respecto a los antecedentes 
generales de la institución, 

teniendo cuenta el formato que 
se solicita.

Todo campo que tiene el 
símbolo * significa que es un 
campo obligatorio y, si no se 

completa dicho dato, no podrá 
avanzar en la postulación hasta 

que no complete los datos 
faltantes



Si se olvida de completar un 
dato obligatorio y decide seguir 

avanzando, aparecerá un 
mensaje en rojo indicando los 

campos que faltan completar y 
no podrá avanzar en la 

postulación hasta que sean 
completados los datos 

obligatorios.



En este ejemplo de completó 
con los datos de la Fundación 

Educacional Don Bosco de 
Arica y si el campo “Rut Razón 

Social” no está correcto, la 
plataforma lo indicará con el 

mensaje en rojo que se muestra 
en la imagen, por lo que deberá 

verificar el dato ingresado y 
corregirlo para continuar con la 

postulación



En esta sección, deberá 
ingresar cada uno de los 

antecedentes solicitas en las 
bases en formato .PDF, otro 

formato no será aceptado, por 
lo que debe asegurarse de que 

tiene la documentación 
solicitada en el formato 

mencionado.



Adicionalmente, además del 
formato .PDF debe verificar que 

el documento que posea 
cumpla con los requisitos de 
peso del archivo, lo cual se 
indica en la parte inferior de 
cada documento solicitado 

como se muestra en la imagen.



Al seleccionar  “Subir Archivo” 
se abrirá una pestaña y deberá 
seleccionar el archivo que se 

solicita en el formulario.

Lo anterior debe hacer para 
cada documento solicitado.



Si el documento a subir es en 
otro formato que no sea .PDF 

aparecerá el siguiente mensaje 
indicando que sólo puede subir 

documentación en dicho 
formato

Además, todo archivo que se 
muestre con color negro 

significa que no está cargado, 
ya sea porque supera el 

tamaño o el formato no es el 
correcto.



En este caso, pese a que se 
subió un archivo que cumple 

con el formato, no cumple con 
el peso máximo que se indica 
en la parte inferior que indica 

que lo máximo que debe pesar 
es de 2MB



El archivo estará 
correctamente subido cuando 
el nombre del archivo este en 

color azul



Deben completar cada uno de 
los datos solicitados con 

respecto a los antecedentes 
del representante legal, 

teniendo cuenta el formato que 
se solicita.

Todo campo que tiene el 
símbolo * significa que es un 
campo obligatorio y, si no se 

completa dicho dato, no podrá 
avanzar en la postulación hasta 

que no complete los datos 
faltantes



Si se olvida de completar un 
dato obligatorio y decide seguir 

avanzando, aparecerá un 
mensaje en rojo indicando los 

campos que faltan completar y 
no podrá avanzar en la 

postulación hasta que sean 
completados los datos 

obligatorios.

Si el campo “Rut Representante 
Legal” no está correcto, la 

plataforma lo indicará con el 
mensaje en rojo que se muestra 
en la imagen, por lo que deberá 

verificar el dato ingresado y 
corregirlo.



En esta sección debe ingresar 
el número del RBD sin número 

verificador

En este caso, se ingresará el 
RBD 40230, se ingresa ese 

número y se selecciona 
siguiente.



Los antecedentes del 
establecimiento se 

completarán automáticamente 
según la data ingresada 

anteriormente, lo cual deben 
verificar que estén correctos, si 
algún dato no es correcto, debe 

modificarlo y seleccionar 
siguiente. 



Se debe completar todos los 
antecedentes del Director/a del 

establecimiento.



Recordar que el símbolo * indica 
que un dato es obligatorio y, si no 

se completa y decide seguir 
avanzando, aparecerá un mensaje 
en rojo indicando los campos que 

faltan completar y no podrá 
avanzar en la postulación hasta 

que sean completados los datos 
obligatorios.



Se debe completar todos los 
antecedentes del Jefe o 
Encargado del Proyecto



El símbolo * indica que un 
dato es obligatorio y, si no se 

completa y decide seguir 
avanzando, aparecerá un 

mensaje en rojo indicando los 
campos que faltan completar 

y no podrá avanzar en la 
postulación hasta que sean 

completados los datos 
obligatorios.



En esta sección tiene relación 
con los Antecedentes 

Generales del Proyecto a 
Postular

Lo primero que deben agregar 
es el Anexo N°1 en formato 
.PDF y tiene como tamaño 

máximo 2MB.



Luego de que este correctamente subido el 
archivo (se mostrará en color azul el 

nombre), debe seleccionar el número de 
especialidades con su respectiva mención a 

las que postulará.

Ejemplo, si la postulación corresponde sólo a 
la especialidad administración mención 

RRHH y administración mención Logística, 
debiese seleccionar 2.

En caso de desean postular especialidad 
administración mención RRHH,  

administración mención Logística y 
Contabilidad, la opción sería 3.

Como dato, deben considerar el número de 
Excel de las especialidades que utilizarán  y 
ese número es el que deben colocar en esta 

sección.



En este caso subiremos 2 archivos 
Excel, los correspondientes a  

administración mención RRHH y 
administración mención Logística, 

debiese por lo que seleccionaremos 
la opción 2



En esta sección tiene relación 
con la primera especialidad 
con su respectiva mención a 

postular.



En la primera parte deben 
seleccionar la especialidad con 

su respectiva mención, de 
acuerdo al Excel que subirán.



Luego de seleccionar la especialidad 
con su mención, en este caso, es 

Administración mención logística se 
debe subir el Anexo N°3 

correspondiente al Excel de la 
especialidad.

Y luego deben subir la cotización 
correspondiente en formato .PDF

Recordar que deben subir los archivos 
en los formatos y tamaños máximos 

requeridos y estos estarán 
correctamente subidos cuando el 

nombre del archivo tenga color azul



En esta sección tiene relación 
con la segunda especialidad 
con su respectiva mención a 

postular.

Se hará lo mismo que lo 
anterior, seleccionamos la 

especialidad administración 
mención RRHH y subimos los 

archivos correspondientes.



Luego de subir la última 
especialidad con su respectiva 

mención, se mostrará un 
resumen de la postulación, por 

lo que deberá revisar que los 
datos cargados estén 

correctos.



Al final del resumen y, en todas 
las secciones, puede 

seleccionar el botón “volver” 
para cambiar algún dato.



Antes de finalizar el trámite, por 
medio de una casilla de 

verificación,  debe declarar que 
ha leído y aceptado las 

condiciones establecidas en 
las Bases de la presente 

convocatoria.

Una vez aceptado, puede 
finalizar el trámite.



Finalmente, debe seleccionar 
el botón “Finalizar”, con eso, el 
proceso de postulación habrá 

finalizado.



Luego de lo anterior, deberá 
llegar un correo electrónico 

tanto al Representante Legal 
como al Jefe/Encargado del 

proyecto.

En el se indicará la fecha y hora 
de postulación.
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