® ClaveUnica O ~ A

Listado de tramites digitales

Ingresa tu RUN Para ingresar a la plataforma de postulacion de

Equipamiento EMTP 2024, quién hara la
postulacién, debera ingresar con clave Unica.

Ingresa tu ClaveUnica

Recupera tu ClaveUnica

Solicita tu ClaveUnica

Ayuda al 600 360 33 03




1. ANTECEDENTES GENERALES DE LA INSTITUCION

Razon Social*

Rut Razon Social* (Formato sin puntos - Ejemplo; 11222333-4)

010

Giro de la Institucion *

Seleccione Tipo de Institucion*

| Seleccionar

Direccién Sostenedor®

Regidn Sostenedor®

| Seleccione Regién

| Seleccione Provincia

| Seleccione Comuna

Deben completar cada uno de
los datos solicitados con
respecto a los antecedentes
generales de la institucion,
teniendo cuenta el formato que
se solicita.

Todo campo que tiene el
simbolo * significa que es un
campo obligatorioy, si no se

completa dicho dato, no podra
avanzar en la postulacion hasta
que no complete los datos
faltantes




El campo Razoén Social* es obligatorio b4
El campo Rut Razon Social* es obligatorio ® . .
Si se olvida de completar un
El campo Giro de la Institucién * es obligatorio ® dato Obllgatorlo y deC|de SegUIF

avanzando, aparecera un
El campo Seleccione Tipo de Institucion* es obligatorio x mensaje en I’OJO |nd|CandO l.OS

campos que faltan completary
no podra avanzar en la
1. ANTECEDENTES GENERALES DE LA INSTITUCION postulacion hasta que sean
completados los datos
Razén Social* obligatorios.

El campo Direccion Sostenedor* es obligatorio b4

Rut Razén Social* (Formato sin puntos - Ejemplo: 11222333-4)

0/10

Giro de la Institucion *

Seleccione Tipo de Institucion*

| seleccionar v

Direccién Sostenedor*

Region Sostenedor®
| Antofagasta v|
| Antofagasta v|

| sierra Gorda v|




El campo Rut Razén Social* no es un RUN valido

1. ANTECEDENTES GENERALES DE LA INSTITUCION

Razodn Social*

llustre Muncipalidad de Recoleta

Rut Razén Social* (Formato sin puntos - Ejemplo: 11222333-4)

82882601-K

10410
Giro de la Institucidn *

Corporacion auténoma de derecho piblico

Seleccione Tipo de Institucion*

En este ejemplo de completd
con los datos de la
municipalidad de Recoletay si
el campo “Rut Razén Social” no
esta correcto, la plataforma lo

indicara con el mensaje en rojo
que se muestra en la imagen,

| Municipalidad (Corporacion Autdnoma de Derecho Publico)

. por lo que debera verificar el

Direccion Sostenedor*

Av. Recoleta 2774

Region Sostenedor®

dato ingresado y corregirlo para
continuar con la postulacion

| Metropolitana de Santiago

| Santiago

| Recoleta




2. ANTECEDENTES SOSTENEDORES PUBLICO

Copia del Rut (Rol Unico Tributario) de la entidad sostenedora.*

4 Subir archivo

Formato PDF, peso méaximo 2MB
Certificado de Inscripcion en el Registro de Personas Juridicas Receptoras de Forndos Publicos (Ley N* 19.862). *

4 Subir archivo

Formato PDF, peso maximo 2MB
Documentos que acrediten la personeria del representante legal (poderes y/o mandatos), autorizado a suscribir el convenio. *

4 Subir archivo

Formato PDF, peso méaximo 8MB
Copia de la Cédula Nacional de |dentidad vigente del representante legal. *

4 Subir archivo

Formato PDF, peso maximo 2MB
Carta del sostenedor que declare que su establecimiento posee la infraestructura y condiciones de uso adecuadas para recibir el
equipamiento y/o mobiliario solicitade, segun corresponda. (Anexo 2). *

4 Subir archivo

Formato PDF, peso maximeo 2MB
Copia de la Resolucion Exenta de Reconocimiento Oficial de la especialidad, emitida por la SEREMI respectiva. *

1 Subir archivo

Formato PDF, peso méaximo 8MB

En esta seccion, debera
ingresar cada uno de los
antecedentes solicitas en las
bases en formato .PDF, otro

formato no sera aceptado, por
lo que debe asegurarse de que
tiene la documentacion
solicitada en el formato
mencionado.




2. ANTECEDENTES SOSTENEDORES PUBLICO

Copia del Rut (Rol Unico Tributario) de la entidad sostenedora.*

4 Subir archivo

Formato PDF, peso méaximo 2MB

4 Subir archivo

Formato PDF, peso maximo 2MB

Documentos que acrediten la personeria del representante legal (poderes y/o mandatos), autorizado a suscribir el convenio. *

4 Subir archivo

Formato PDF, peso méaximo 8MB
Copia de la Cédula Nacional de |dentidad vigente del representante legal. *

4 Subir archivo

Formato PDF, peso maximo 2MB
Carta del sostenedor que declare que su establecimiento posee la infraestructura y condiciones de uso adecuadas para recibir el
equipamiento y/o mobiliario solicitade, segun corresponda. (Anexo 2). *

4 Subir archivo

Formato PDF, peso maximeo 2MB
Copia de la Resolucion Exenta de Reconocimiento Oficial de la especialidad, emitida por la SEREMI respectiva. *

1 Subir archivo

Formato PDF, peso méaximo 8MB

Adicionalmente, ademas del
formato .PDF debe verificar que
el documento que posea
cumpla con los requisitos de

peso del archivo, lo cual se

indica en la parte inferior de

cada documento solicitado
como se muestra en la imagen.




2. ANTECEDENTES SOSTENEDORES PUBLICO

Copia del Rut (Rol Unico Tributario) de la entidad sostenedora.*

2 Abrir X
| “~ > v 4 v [&] Buscar en Archivos prueba.. 0O
- — =- O 1 “S b' A h »
o T e . o Al seleccionar “Subir Archivo
'_I] Galeria O Mombre Fecha de modificacién Tipo
=] 01 COPIA DE RUT (ROL UNICO TRIBUTARIO) 27-08-2024 22:01 Adobe S e a b rl ra' u n a p esta ﬁ a y d e b e ra'
’ &) 02 CERTIFICADO DEL REGISTRO RECEPTOR 29-08-2024 9:25 Adobe
. & 03 ACREDITACION PERSONARIA 27-08-2024 22:01 Adobe S e l_e C C | O n a r e l a rC h |VO q u e Se
& 04 CI RUT REPRESENTANTE LEGAL 8-2024 22:01 Adobeppnvenio. * .. .
* ] 05 DECLARACION ESTABLECIMIENTO - ANEXO 2 8-2024 22:01 Adobe 510 I_l citaene l fo rmu I_a r10.
# & 06 RECONOCIMIENTO OFICIAL ESPECIALIDADES 7-08-2024 22:01 Adobe
*
»
*
»
*
*

Nombre de archivo: | Todos los archivos v

Cargar desde un dispositivo mévil Cancelar

Formato PDF, peso maximo 2MB LO anteriOr debe haCGr pa ra

Carta del sostenedor que declare que su establecimiento posee la infraestructura y condiciones de uso adecuadas para recibir el d d t l_ . t d
equipamiento y/o mobiliario solicitade, segun corresponda. (Anexo 2). * Ccada ocumento sotcitado.

Formato PDF, peso maximeo 2MB
Copia de la Resolucion Exenta de Reconocimiento Oficial de la especialidad, emitida por la SEREMI respectiva. *

Formato PDF, peso méaximo 8MB




e Educaci tramites2.mineduc.cl dice

senta probler  Extensidn de archivo invalida. Solo puedes subir archivos con estas © Bienvenido/a,
neduc.cl extensiones: pdf.

Si el documento a subir es en

otro formato que no sea .PDF
aparecera el siguiente mensaje

indicando que sélo puede subir
documentacion en dicho

2. ANTECEDENTES SOSTENEDORES PUBLICO formato

Copia del Rut (Rol Unico Tributario) de la entidad sostenedora.*

A subir archivo

= 00 WORD PRUEBA 5MB.docx5.0MB

« 00 WORD PRUEBA 2MB.DOCX2.0MBCancelar Ademas, todo archivo que se

muestre con color negro
significa que no esta cargado,

ya sea porque supera el
tamano o el formato no es el
correcto.




e Educaci tramites2.mineduc.cl dice

senta probler  El archivo es muy grande, maximo permitido 2MB

© Bienvenido/a, En este caso, pese a que se
subié un archivo que cumple
| | con el formato, no cumple con
el peso maximo que se indica
en la parte inferior que indica
que lo maximo que debe pesar

2. ANTECEDENTES SOSTENEDORES PUBLICQ es de 2MB

neduc.cl

Copia del Rut (Rol Unico Tributario) de la entidad sostenedora.*

= 00 WORD PRUEBA 5MB.docx5.0MB
+« (00 WORD PRUEBA 2ZMB.DOCK2.0MB
= 00 FDF PRUEEA BME.pdf8.0MBCancelar

Formato PDF, peso maximo 2ZMB




2. ANTECEDENTES SOSTENEDORES PUBLICO

Copia del Rut (Rol Unico Tributario) de la entidad sostenedora.*

El archivo estara
2 Subir archi :
correctamente subido cuando

el nombre del archivo este en
color azul

00pdfpruebaZmbedWKROMTgSEZERU4gSMY.PDF (X}

Formato PDF, peso maximo 2MB




3. ANTECEDENTES REPRESENTANTE LEGAL

Mombre Representante Legal®

Rut Representante Legal* (Formato sin puntos - Ejemplo: 11222333-4) Deben Completar cada uno de
los datos solicitados con
respecto a los antecedentes
del representante legal,
teniendo cuenta el formato que
se solicita.

/10

Correo Electrénico Representante Legal* (Formato correo@correo.cl)

Celular Representante Legal* (Formato +369X XXX

Todo campo que tiene el
simbolo * significa que es un
campo obligatorioy, si no se

Teléfono Fijo Representante Legal (Opcional) Completa dicho dato, no podra'
avanzar en la postulacion hasta
que no complete los datos

Volver m faltantes

012




El campo Rut Representante Legal* no es un RUN vélido

El campo Correo Electrénico Representante Legal* es obligatorio

3. ANTECEDENTES REPRESENTANTE LEGAL

Nombre Representante Legal®

Juan Perez

Rut Representante Legal* (Formato sin puntos - Ejemplo: 11222333-4)

112223334

1010

Correo Electronico Representante Legal* (Formato correc@correo.cl)

Celular Representante Legal* (Formato +569X 0 000K)

+56945464645

12/12
Teléfono Fijo Representante Legal (Opcional)

55445648

Si el campo “Rut Representante
Legal” no esta correcto, la
plataforma lo indicara con el
mensaje en rojo que se muestra
en la imagen, por lo que debera
verificar el dato ingresadoy
corregirlo.

Si se olvida de completar un
dato obligatorio y decide seguir
avanzando, aparecera un
mensaje en rojo indicando los
campos que faltan completary
no podra avanzar en la
postulacion hasta que sean
completados los datos
obligatorios.




4. RBD ESTABLECIMIENTO DONDE SE EFECTUARA EL
PROYECTO

ELEGIR TEXTO QUE DESEEN

Ingrese el RBD

4. RBD ESTABLECIMIENTO DONDE SE EFECTUARA EL
PROYECTO

ELEGIR TEXTO QUE DESEEN
Ingrese el RBD

10255

En esta seccién debe ingresar
el numero del RBD sin numero
verificador

En este caso, se ingresara el
RBD 10255, se ingresa ese
numeroy se selecciona
siguiente.




5. ANTECEDENTES ESTABLECIMIENTO

Mombre Establecimiento

COMPLEJO EDUCACIOMAL JUANITA FERNANDEZ SOLAR
Regidn

METROPOLITAMA DE SANTIAGO

Comuna

RECOLETA

Departamento Provincial

Morte

Sostenedor

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE RECOLETA

Los antecedentes del
establecimiento se
completaran automaticamente
segun la data ingresada

anteriormente, lo cual deben
verificar que estén correctos, si
algun dato no es correcto, debe
modificarlo y seleccionar
siguiente.



6. ANTECEDENTES DIRECTOR/A ESTABLECIMIENTO

Nombre Director/a Establecimiento* Se debe completar todos los

antecedentes del Director/a del
establecimiento.

Correo Electrénico Director/a Establecimiento* (Formato correc@correo.cl)

Celular Director/a Establecimiento* (Formato +5690X XX XXX)

0z

Teléfone fijo Director/a Establecimiento (Opcional)



El campo Celular Director/a Establecimiento* es obligatorio <

6. ANTECEDENTES DIRECTOR/A ESTABLECIMIENTO

Nombre Director/a Establecimiento®

Juan Perez

Correo Electronico Director/a Establecimiento* (Formato correo@correo.cl)

correc@correo.cl

Celular Director/a Establecimiento* (Formato +569X XX XX XK X)

012
Teléfono fijo Director/a Establecimiento (Opcional)

4341

Recordar que el simbolo * indica
que un dato es obligatorioy, si no
se completa y decide seguir
avanzando, aparecera un mensaje

en rojo indicando los campos que
faltan completary no podra
avanzar en la postulacion hasta
que sean completados los datos
obligatorios.



7. ANTECEDENTES JEFE DE PROYECTO

Mombre Jefe de Proyecto®
Se debe completar todos los
antecedentes del Jefe o
Cargo* Encargado del Proyecto

Correo Electrénico * (Formato correc@correo.cl)

Celular* (Formato +569X000000XX)

0/12

Teléfono fijo (Opcional)



A

El campo Cargo* es obligatorio

7. ANTECEDENTES JEFE DE PROYECTO

MNombre Jefe de Proyecto*

Juan Perez

Cargo*

Correo Electronico * (Formato correo/@correo.cl)

correc@correo.cl

Celular* (Formato +569X XXX

+56054563546

12112
Teléfono fijo (Opcional)

46468471

El simbolo * indica que un
dato es obligatorioy, sino se
completa y decide seguir
avanzando, aparecera un
mensaje en rojo indicando los

campos que faltan completar
y no podra avanzar en la
postulacion hasta que sean
completados los datos
obligatorios.




8. ANTECEDENTES GENERALES DEL PROYECTO A
POSTULAR

Anexo N° 1- Caratula de presentacion del proyecto*

Formato PDF, peso maximo 2MB
Indique nimero de especialidades a las que postulara el establecimiento*

| seleccionar

En esta seccion tiene relacion
con los Antecedentes
Generales del Proyecto a
Postular

Lo primero que deben agregar
es el Anexo N°1 en formato
.PDF y tiene como tamano

maximo 2MB.




8. ANTECEDENTES GENERALES DEL PROYECTO A
POSTULAR

Anexo N° 1- Caratula de presentacion del proyecto*

00pdfprugbazmbv8bRO2IwsISILE4hsn9l.PDF (X)

Formato PDF, peso maximo 2MB
Indigue nimero de especialidades a las que postulara el establecimiento*

Seleccionar

o =l o o s W R =

[1=]

Luego de que este correctamente subido el
archivo (se mostrara en color azul el
nombre), debe seleccionar el numero de
especialidades con su respectiva mencién a
las que postulara.

Ejemplo, si la postulacion corresponde soélo a
la especialidad administracion mencién
RRHH y administraciéon mencion Logistica,
debiese seleccionar 2.

En caso de desean postular especialidad
administracion mencion RRHH,
administracion mencidn Logisticay
Contabilidad, la opcidén seria 3.

Como dato, deben considerar el numero de

Excel de las especialidades que utilizaran vy

ese numero es el que deben colocar en esta
seccion.



8. ANTECEDENTES GENERALES DEL PROYECTO A
POSTULAR

Anexo N° 1- Caratula de presentacion del proyecto*

00pdfprueba2mbv8bRO2IwsI5ILE4hsn9l.PDF (X)

Formato PDF, peso maximo 2MB
Indigue nimero de especialidades a las que postulara el establecimiento*

| 2

En este caso subiremos 2 archivos
Excel, los correspondientes a
administracion mencion RRHHy

administracion mencion Logistica,
debiese por lo que seleccionaremos
la opcidn 2




8.1 ESPECIALIDAD A POSTULAR N°1

Seleccione especialidad a postular® "y . o 2
En esta seccion tiene relacion

|aicl e 7 con la primera especialidad
Adjuntar Anexo N° 3 de la especialidad seleccionada* con su respectiva mencion a

Formato xlsx, peso maximo 5SMB
Adjuntar cotizaciones de la especialidad seleccionada®

* subir archivo
Formato PDF, peso maximo 8MEBE




8.1 ESPECIALIDAD A POSTULAR N°1

Seleccione especialidad a postular®

Seleccionar

Seleccionar

ACUICULTURA

ADMINISTRACION MENCION LOGISTICA
ADMINISTRACION MENCION RRHH
AGROPECUARIA MENCION AGRICULTURA
AGROPECUARIA MENCION PECUARIA
AGROPECUARIA MENCION VITIVINICOLA
ASISTENCIA EN GEOLOGIA

ATENCION DE PARVULOS

ATFMCIAN FNFFRMERIA MENCIAN AN TOS MAYNRFS

En la primera parte deben
seleccionar la especialidad con
su respectiva mencion, de
acuerdo al Excel que subiran.




8.1 ESPECIALIDAD A POSTULAR N°1

Seleccione especialidad a postular®

| ADMINISTRACION MENCION LOGISTICA

Adjuntar Anexo N° 3 de la especialidad seleccionada*

O0excelpruebasmbruACBmbsrsdoseR2C4Ip. XLSX (X)

Formato xlsx, peso maximo SMB
Adjuntar cotizaciones de la especialidad seleccionada*®

00pdfprueba8mbd32wl5rrOHaeRFIYoV3D.pdf (X)

Formato PDF, peso maximo 8ME

Luego de seleccionar la especialidad
con su mencion, en este caso, es
Administracién mencién logistica se
debe subir el Anexo N°3
correspondiente al Excel de la
especialidad.

Y luego deben subir la cotizacion
correspondiente en formato .PDF

Recordar que deben subir los archivos
en los formatos y tamafnos maximos
requeridos y estos estaran
correctamente subidos cuando el
nombre del archivo tenga color azul




8.2 ESPECIALIDAD A POSTULAR N°2

Seleccione especialidad a postular®

| ADMINISTRACION MENCION RRHH

Adjuntar Anexo N* 3 de la especialidad seleccionada*

00excelpruebasmbMveSDF5QKGsVwWLg0oMhV.XLSX (X)

Formato xlsx, peso maximo SMB
Adjuntar cotizaciones de la especialidad seleccionada®

00pdfprueba8mbg5HSed JplUlyopv2PXzQ.pdf (X)

Formato PDF, peso maximo 8MB

En esta seccidn tiene relacion

con la segunda especialidad

con su respectiva mencion a
postular.

Se hara lo mismo que lo
anterior, seleccionamos la
especialidad administracion
mencion RRHH y subimos los
archivos correspondientes.




9. RESUMEN POSTULACION

ANTECEDENTES GENERALES DE LA INSTITUCION

Razon Social llustre Muncipalidad de Recoleta
Rut Razdn Social 82882600-K
Giro de la Institucion Corporacion auténoma de derecho pablico

ANTECEDENTES REPRESENTANTE LEGAL

Mombre Representante Legal Juan Perez
Rut Representante Legal

Correo Electrénico Representante Legal correo(@correo.cl

ANTECEDENTES ESTABLECIMIENTO

Numero RBD 10255
Nombre Establecimiento COMPLEJO EDUCACIONAL JUANITA FERNANDEZ SOLAR
Region Establecimiento METROPOLITANA DE SANTIAGO

Comuna RECOLETA

Luego de subir la ultima
especialidad con su respectiva
mencion, se mostrara un

resumen de la postulacion, por
lo que debera revisar que los
datos cargados estén
correctos.




ANTECEDENTES GENERALES DEL PROYECTO A POSTULAR

N° de Especialidades a las que postulara 2

Postulacién N*1

Especialidad a Postular ADMINISTRACION MENCION LOGISTICA Al final del resumen y, en todas
b
Anexo N°3 (nombre archivo cargado) 00excelpruebasmbruACEBmbsrsd4oseR2C4Ip. XLSX las secciones , pue de
seleccionar el boton “volver”
Cotizaciones (nombre archivo cargado) 00pdfprueba8mbd32wl5rr0HaeRFIYoV3D.pdf para cam biar a [gu n dato.

Postulacién N°2

Especialidad a Postular ADMINISTRACION MENCION RRHH
Anexo N*3 (nombre archivo cargado) 00excelpruebasmbMvE9DF50KGsYwLgDoMhV.XLS X
Cotizaciones (nombre archivo cargado) 00pdfprueba8mbg5HSedJplUlyopv2PXz 0. pdf



10. DECLARACION JURADA

Werifique gue toda la informacion completada en cada una de las secciones se encuentre correctamente ingresada y que los archivos
adjuntados se encuentren cargados y sean los correspondientes a cada punto, ya que una vez enviada la postulacion no podra ser modificada.

Se recuerda que, segun lo indicado en las bases, se considerara sdlo la primera postulacion enviada.
Si desea modificar los datos ingresados, seleccione el boton "Volver”.

Silos datos estan correctamente ingresados y desea enviar su postulacion, seleccione el botén "FINALIZAR TRAMITE"

Declaracion

Declaro haber leido y aceptado las condiciones establecidas en las Bases de la presente convocatoria, que la informacién entregada es

veridica y que los documentos originales adjuntados se encuentran en su poder.

Volver FINALIZAR TRAMITE

Antes de finalizar el tramite, por
medio de una casilla de
verificacion, debe declarar que
ha leido y aceptado las
condiciones establecidas en
las Bases de la presente
convocatoria.

Una vez aceptado, puede
finalizar el tramite.




Paso final
Para confirmar y enviar el formulario a la siguiente etapa (Revisar) haga click en Finalizar.

Volver Finalizar

Finalmente, debe seleccionar
el boton “Finalizar”, con eso, el

proceso de postulacion habra
finalizado.




Folio:
499531

Ministerio de Educacion
MLy
https: iwww.mineduc.clf Pagina 1 de 1

POSTULACION CONCURSO EQUIPAMIENTO EMPT 2024

CERTIFICADO

Estimado(a)
En la solicitud N°: 451071, hemos recibido su requerimiento con la siguiente informacion declarada:

Antecedentes Generales de la Institucion:

Razon Social lustre Muncipalidad de Recoleta
Rut Razdn Social B2B82600-K

Tipo de Institucin 6

Atte,

Ministerio de Educacion

Fecha de Emision: 05-09-2024 12:34:13 Valido indefinidamente

Caodigo Verificacion:

E e LAY =]

Luego de lo anterior, debera
llegar un correo electronico
tanto al Representante Legal
como al Jefe/Encargado del
proyecto.

En el se indicara la fechay hora
de postulacién.
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